
สรุปสาระสำคัญของหนงัสือกระทรวงมหาดไทย 
ที่ มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 

เร่ือง แนวทางการปฏิบัติตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 

 เพื่อให้การจัดทำหรือทบทวน การเพิ่มเติม การเปลี่ยนแปลง และแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น          
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘                
และที่แก้ไขเพิ ่มเติม รวมถึงการดำเนินการจัดทำแผนและประสานแผนพัฒนาในระดับพื ้นที ่ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำและประสานแผนพัฒนาในระดับพื้นที่อำเภอและตำบล พ.ศ. ๒๕๖๒           
ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  
 กระทรวงมหาดไทย จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นสำหรับแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๑ - ๒๕๖๕ และแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ - ๒๕๗๐ ดังนี้ 
 

1. การจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น 
 1.1 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น เพื่อส่งเสริมการมีส่วนร่วม           
ของประชาชน ตามรูปแบบการจัดประชาคมท้องถิ่นท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด (ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 7467 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563) 
 - รูปแบบการจัดประชาคมท้องถิ่น (ว 7467) 5 รูปแบบ ดังนี้ 
 1) องค์การบริหารส่วนตำบล 

รายการ จำนวน (คน) 
(1) สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกคน 
(2) ผู้ใหญ่บ้าน/หัวหน้าสถานีอนามัย/ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล/ 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาล/ผู้อำนวยการโรงเรียน (รัฐและเอกชน)  
หรือหัวหน้าหน่วยการศึกษาอ่ืนๆ ในพื้นที่ 

5 - 10 

(3) หัวหน้าส่วนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ในพื้นท่ี 3 - 5  
(4) คัดเลือก จากอาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.)/สมาชิกอาสาป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
/คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน/กลุ่มอาชีพต่างๆ ในพ้ืนที่ 

10 - 15 

รวมประมาณ 24 - 42 
  

 2) เทศบาลตำบล 
รายการ จำนวน (คน) 

(1) สมาชิกสภาเทศบาล ทุกคน 
(2) กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ประธานชุมชน/หัวหน้าสถานีอนามัย/ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพตำบล/ผู้อำนวยการโรงพยาบาล/ผู้อำนวยการโรงเรียน (รัฐและเอกชน)  
หรือหัวหน้าหน่วยการศึกษาอ่ืนๆ ในพื้นที่ 

10 - 15 

(3) หัวหน้าส่วนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ในพื้นท่ี 5 - 10  
(4) คัดเลือก จากอาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.)/สมาชิกอาสาป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
/คณะกรรมการกองทุนชุมชน/กลุ่มอาชีพต่างๆ ในพ้ืนที่ 

15 - 20 

รวมประมาณ 42 - 57  
 

 
 

3) เทศบาล... 
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 3) เทศบาลเมือง 

รายการ จำนวน (คน) 
(1) สมาชิกสภาเทศบาล ทุกคน 
(2) ประธานชุมชน/หัวหน้าสถานีอนามัย/ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 
/ผู้อำนวยการโรงพยาบาล/ผู้อำนวยการโรงเรียน (รัฐและเอกชน)  
หรือหัวหน้าหน่วยการศึกษาอ่ืนๆ ในพื้นที่ 

15 - 20 

(3) หัวหน้าส่วนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ในพื้นท่ี 10 - 15  
(4) คัดเลือก จากอาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.)/สมาชิกอาสาป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
/คณะกรรมการกองทุนชุมชน/คณะกรรมการชุมชน/กลุ่มอาชีพต่างๆ ในพ้ืนที่ 

20 - 30 

รวมประมาณ 63 - 83  
 

 4) เทศบาลนคร 
รายการ จำนวน (คน) 

(1) สมาชิกสภาเทศบาล ทุกคน 
(2) ประธานชุมชน/หัวหน้าสถานีอนามัย/ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 
/ผู้อำนวยการโรงพยาบาล/ผู้อำนวยการโรงเรียน (รัฐและเอกชน)  
หรือหัวหน้าหน่วยการศึกษาอ่ืนๆ ในพื้นที่ 

20 - 30 

(3) หัวหน้าส่วนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ในพื้นท่ี 10 - 15  
(4) คัดเลือก จากอาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.)/สมาชิกอาสาป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
/คณะกรรมการกองทุนชุมชน/คณะกรรมการชุมชน/กลุ่มอาชีพต่างๆ ในพ้ืนที่ 

20 - 30 

รวมประมาณ 74 - 99  
 

 5) องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
รายการ จำนวน (คน) 

(1) สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด ทุกคน 
(2) คัดเลือก จากนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด 10 - 15 
(3) คัดเลือก จากประธานสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด 10 - 15 
(4) คัดเลือก จากปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด 10 - 15 
(5) ประธานชุมชน/หัวหน้าสถานีอนามัย/ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 
/ผู้อำนวยการโรงพยาบาล/ผู้อำนวยการโรงเรียน (รัฐและเอกชน)  
หรือหัวหน้าหน่วยการศึกษาอ่ืนๆ ในพื้นที่ 

20 - 30 

(6) หัวหน้าส่วนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ในพื้นท่ี 10 - 15  
(7) คัดเลือก จากอาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.)/สมาชิกอาสาป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 
/คณะกรรมการกองทุนชุมชน/คณะกรรมการชุมชน/กลุ่มอาชีพต่างๆ ในเขตจังหวัด 

10 - 15 

รวมประมาณ 100 - 135  
ข้อมูลจาก: หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 7467 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 
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 1.2 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถดำเนินการจัดประชุมประชาคมท้องถิ ่น ได้              
ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 
 1) จัดประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือ 
 2) ใช้หรือส่งข้อเสนอการพัฒนาท้องถิ่น ทางเอกสาร/ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ /การใช้
แบบสอบถาม-ตอบรับข้อเสนอฯ ในระบบเอกสาร โดยต้องแจ้งให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยอย่างน้อย 3 วัน         
และกำหนดเวลาในการรับข้อเสนอฯ อย่างน้อย 7 วัน 
 โดยเอกสารแบบฟอร์มที่ใช้สอบถาม-ตอบรับ ประกอบด้วย 1. ประเด็นปัญหา 2. สาเหตุ          
ของปัญหา 3. แนวทางการแก้ไข (หรือสิ่งที่ต้องการให้ดำเนินการ) และ 4. สถานที่ดำเนินการ 
 1.3 การจัดประชุมประชาชาคมท้องถิ่น สามารถใช้เทคโนโลยีดิจิทัลในการจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่นและสามารถใช้แอพพลิเคชั่นเพ่ือบริการประชาชนในการพัฒนาท้องถิ่นได้  
 1.4 การจัดประชุมประชาคมท้องถิ่นในรูปแบบใดก็ตาม หากผู้เข้าร่วมประชุมมีสัดส่วนไม่ถึง             
ตามจำนวนที่กำหนดไว้ ให้ดำเนินการประชุมฯ ได้ตามปกติ โดยมีการแจ้งหรือประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบและเปิดเผยแล้ว และประกาศผลการประชุมฯ โดยปิดประกาศไว้ที่สำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น               
ลงในเว็บไซต์หลักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ประชุมฯ        
สิ้นสุดลง 
 1.5 เมื่อมีการจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น ให้คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นเข้าร่วมประชุมประชาคมท้องถิ ่นทุกครั้ง หากไม่สามารถเข้าร่วมได้           
ให้ดำเนินการ ดังนี้  

กรรมการ การดำเนินการ 
กรรมการที่เป็นบุคคลภายนอก แจ้งกับผู้บริหารท้องถิ่น 
กรรมการที่เป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น ขออนุญาตกับผู้บริหารท้องถิ่น 

 

 ทั้งนี้ ให้นับรวมเป็นจำนวนของผู้ที่มาเข้าร่วมประชุมประชาคมท้องถิ่นด้วย 
2. การประชุมคณะกรรมการ อนุกรรมการ และคณะทำงาน 
 - การประชุมประกอบด้วย การประชุมของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่น คณะกรรมการ
สน ับสน ุนการจ ัดทำแผนพัฒนาท้องถ ิ ่น คณะกรรมการต ิดตามและประเม ินผลแผนพัฒนาท ้องถิ่น 
คณะอนุกรรมการ และคณะทำงาน 
 2.1 การประชุมดังกล่าว ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการ
ทั้งหมดแล้วแต่กรณีจึงจะเป็นองค์ประชุม โดยให้ประธานกรรมการเป็นประธานในที่ประชุม กรณีที่ประธาน             
ไม่สามารถเข้าร่วมหรือทำหน้าที่ได้ ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการ 1 คน เป็นประธาน ในที่ประชุม               
การวินิจฉัยชี้ขาดให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการ 1 คนมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้ามีคะแนนเท่ากันให้ประธาน
ลงคะแนนเป็นเสียงชี้ขาด 
 2.2 การประชุมของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่นและคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น สามารถดำเนินการในวันเดียวกันแต่ต่างเวลาได้หรือวันและเวลาเดียวกันได้ กรณีประชุม          
วันและเวลาเดียวกัน ให้รวมเป็นองค์ประชุมเดียวกัน โดยให้ผู ้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้สั ่งการเพื่อให้ดำเนินการ               
และต้องไม่ปิดก้ันการแสดงความคิดเห็น การเสนอ การวิเคราะห์ เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น  

 
 
 

- การประชุม... 
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 2.3 การประชุมของอนุกรรมการและคณะทำงาน สามารถดำเนินการวันและเวลาเดียวกันได้                 
ให้รวมเป็นองค์ประชุมเดียวกัน โดยให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้สั่งการเพื่อให้ดำเนินการ และต้องไม่
ปิดกั้นการแสดงความคิดเห็น การเสนอ การวิเคราะห์ เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 
 2.4 กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่สามารถจัดประชุมคณะกรรมการ อนุกรรมการ 
คณะทำงานได้ ให้ดำเนินการโดยวิธีตามข้อ 1.2, 1.3 หรือ 1.4 
3. การจัดประชุมประชาคมในการจัดทำแผนและประสานแผนพัฒนาในระดับบพื้นที่ 
 3.1 การประชุมประชาคมชุมชน กรณีผู้มาประชุมน้อยกว่าร้อยละ 50 ให้ประธานกรรมการ
ชุมชนเรียกประชุมใหม่อีกครั้งภายใน 5 วัน นับจากครั้งแรก โดยในการประชุมครั้งที่ 2 หากมีผู้เข้าร่วมประชุม     
น้อยกว่าร้อยละ 50 ให้ถือว่าครบองค์ประชุมและดำเนินการประชุมประชาคมชุมชนต่อไป 
 3.2 หากเทศบาล (ท่ีมีหน้าที่จัดทำแผนชุมชน) ไม่สามารถดำเนินการจัดประชุมประชาคมชุมชน           
ได้ตามข้อ 3.1 ให้ดำเนินการโดยวิธีตามข้อ 1.2, 1.3 หรือ 1.4 
4. การคัดเลือกประชาคมท้องถิ่น 
 4.1 การคัดเลือกผู้แทนประชาคมท้องถิ่นเข้าเป็นกรรมการในคณะกรรมการต่างๆ โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่นในภาพรวม เพ่ือคัดเลือกประชาคมท้องถิ่น 

คณะกรรมการลำดับที่ ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นที่ประชาคมท้องถิ่นคัดเลือก (คน) 
1) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  3 - 6 
2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

3 

3) คณะกรรมการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

2 
 

 4.2 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นกำหนดวิธ ีการคัดเลือกผู ้แทนประชาคมท้องถิ ่นตาม              
ความเหมาะสม ซึ่งการวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นให้เป็นที่สุด 
 4.3 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่สามารถดำเนินการจัดประชุมได้ ให้ผู้บริหารท้องถิ่น
คัดเลือก โดยให้บริหารท้องถิ่นนำรายชื่อและแต่งตั้งเป็นกรรมการให้ที่ประชุมประชาคมท้องถิ่นรับทราบ 
5. การคัดเลือกสมาชิกสภาท้องถิ่น 
 5.1 การคัดเลือกผู้แทนสมาชิกสภาท้องถิ่นเข้าเป็นกรรมการในคณะกรรมการต่างๆ โดยให้
คัดเลือกในการประชุมสภาสมัยสามัญหรือสมัยวิสามัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

คณะกรรมการลำดับที่ ผู้แทนสภาท้องถิ่นที่สภาท้องถิ่นคัดเลือก (คน) 
1) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  3 
2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

- 

3) คณะกรรมการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

3 
 

 5.2 ให้ประธานสภาท้องถิ่นเป็นผู้กำหนดวิธีการคัดเลือกผู้แทนสภาท้องถิ่นตามความเหมาะสม            
ซึ่งการวินิจฉัยของประธานสภาท้องถิ่นให้เป็นที่สุด 

 
 
 

6. การคัดเลือก... 
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6. การคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ 
 6.1 การคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิเข้าเป็นกรรมการในคณะกรรมการต่างๆ ให้ผู ้บริหารท้องถิ่น
คัดเลือกโดยสอบถามกับผู้ทรงคุณวุฒิที่จะแต่งตั้งก่อนว่าประสงค์ที่จะเป็นกรรมการดังกล่าวหรือไม่ หากประสงค์              
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำหนังสือขอเชิญพร้อมใบตอบรับเป็นกรรมการดังกล่าว 

คณะกรรมการลำดับที่ ผู้ทรงคุณวุฒิทีผู่้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก (คน) 
1) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  3 
2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

- 

3) คณะกรรมการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

2 
 

 6.2 การแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ ควรแต่งตั้งประชาชนที่อยู่หรือทำงานในพื้นที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นก่อน เว้นแต่มีเหตุจำเป็นที่จะต้องแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิมาจากพ้ืนที่อ่ืน 
7. การคัดเลือกผู้แทนภาคราชการ/รัฐวิสาหกิจ/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 7.1 การคัดเลือกผู ้แทนภาคราชการและอื ่นๆ เข้าเป็นกรรมการในคณะกรรมการต่างๆ                         
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือกโดยสอบถามกับผู้แทนฯ ที่จะแต่งตั้งก่อนว่าประสงค์ที่จะเป็นกรรมการดังกล่าวหรือไม่             
หากประสงค์ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจัดทำหนังสือขอเชิญพร้อมใบตอบรับเป็นกรรมการดังกล่าว                        
กรณีผู้แทนฯ ไม่ได้เป็นหัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าส่วนรัฐวิสาหกิจ ต้องให้หัวหน้าส่วนราชการยินยอมด้วย 

คณะกรรมการลำดับที่ ผู้แทนภาคราชการและอ่ืนๆ ทีผู่้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก (คน) 
1) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  ไม่น้อยกว่า 3 

 

 7.2 การคัดเลือกผู ้แทนหน่วยงานที ่เกี ่ยวข้อง เข้าเป็นกรรมการในคณะกรรมการต่างๆ             
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือกโดยสอบถามกับผู้แทนฯ ที่จะแต่งตั้งก่อนว่าประสงค์ที่จะเป็นกรรมการดังกล่าวหรือไม่                 
หากประสงค์ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจัดทำหนังสือขอเชิญพร้อมใบตอบรับเป็นกรรมการดังกล่าว                   
กรณีผู้แทนฯ ไม่ได้เป็นหัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้างาน ต้องให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้างานยินยอมด้วย 

คณะกรรมการลำดับที่ ผู้แทนหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทีผู่้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก (คน) 
3) คณะกรรมการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

2 
 

 7.3 การคัดเลือกผู ้แทนภาคราชการ/รัฐวิสาหกิจ/หน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง  ผู ้บริหารท้องถิ่น                
ควรคัดเลือกหน่วยงานที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาท้องถิ่นโดยตรง  
8. หัวหน้าส่วนการบริหารท้องถิ่น 
 - ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีการคัดเลือกโดยวิธีการลงคะแนน กรณีจัดประชุมแล้ว
ไม่ได้บุคคลเป็นกรรมการ ให้ปลัดฯ กำหนดชื่อหัวหน้าส่วนการบริหารท้องถิ่นเป็นกรรมการ ผู้ที ่ได้กำหนดชื่อ                
เป็นกรรมการไม่สามารถลาออกจากการเป็นกรรมการได้ การวินิจฉัยของปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น               
ให้เป็นที่สุด 

คณะกรรมการลำดับที่ หัวหน้าส่วนการบริหารท้องถิ่นที่คัดเลือกกันเอง (คน) 
3) คณะกรรมการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

2 

 
9. วาระ... 
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9. วาระคณะกรรมการ 
 9.1 กรรมการที่ถูกคัดเลือกในคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น ให้มีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละ           
4 ปี และอาจได้รับเลือกอีกครั้งก็ได้ ยกเว้นการขาดคุณสมบัติและมีลักษณะต้องห้าม 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
สมาชิกสภาท้องถิ่น ที่สภาท้องถิ่นคัดเลือก  3 คน 
ผู้ทรงคุณวุฒิ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก 3 คน 
ผู้แทนภาคราชการและอ่ืนๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก ไม่น้อยกว่า 3 คน 
ผู้แทนประชาคมท้องถิ่น ทีป่ระชาคมท้องถิ่นคัดเลือก 3 - 6 คน 

 

 9.2 กรรมการที่ถูกคัดเลือกในคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้มีวาระ          
อยู่ในตำแหน่งคราวละ 4 ปี และอาจได้รับเลือกอีกครั้งก็ได้ ยกเว้นการขาดคุณสมบัติและมีลักษณะต้องห้าม 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ผู้แทนประชาคมท้องถิ่น ทีป่ระชาคมท้องถิ่นคัดเลือก 3 คน 

 

 9.3 กรรมการที่ถูกคัดเลือกในคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้มี
วาระอยู่ในตำแหน่งคราวละ 4 ปี และอาจได้รับเลือกอีกครั้งก็ได้ ยกเว้นการขาดคุณสมบัติและมีลักษณะต้องห้าม 

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
สมาชิกสภาท้องถิ่น ที่สภาท้องถิ่นคัดเลือก 3 คน 
ผู้ทรงคุณวุฒิ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก 2 คน 
ผู้แทนหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก 2 คน 
ผู้แทนประชาคมท้องถิ่น ทีป่ระชาคมท้องถิ่นคัดเลือก 2 คน 
หัวหน้าส่วนการบริหาร ที่คัดเลือกกันเอง 2 คน 

  

 9.4 เมื่อกรรมการในทั้ง 3 คณะกรรมข้างต้นสิ้นสุดลง ให้คณะกรรมการเท่าที่มีอยู่ปฏิบัติหน้าที่
ต่อไม่เกิน 90 วัน และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งใหม่โดยเร็วภายใน 90 วัน  
 กรณีที่กรรมการขาดคุณสมบัติและมีลักษณะต้องห้าม กรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งใหม่           
ให้อยู่ในตำแหน่งได้เพียงเท่าวาระที่เหลืออยู่ของกรรมการเดิม 
 9.5 ผู้บริหารท้องถิ่นสามารถแต่งตั้ง/ยกเลิกอนุกรรมการและคณะทำงานได้ การแต่งตั้งดังกล่าว
ให้มีวาระไม่เกินวาระของผู้บริหารท้องถิ่น บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งหากประสงค์จะลาออก ให้ยื่นต่อประธาน              
กรณีไม่มีผู้บริหารท้องถิ่น ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทำหน้าที่เช่นเดียวกับผู้บริหารท้องถิ่น 
10. กรณีไม่มีผู้บริหารท้องถิ่น/สภาท้องถิ่น 
 10.1 กรณีไม่มีผู้บริหารท้องถิ่น แต่มีหรือไม่มีสมาชิกสภาท้องถิ่นให้ดำเนินการดังนี้  

ตำแหน่ง คณะกรรมการ 
ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือหัวหน้าส่วนการบริหารถัดไป ประธานกรรมการคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือหัวหน้าส่วนการบริหารถัดไป 
กรรมการและเลขานกุารคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ประธานกรรมการ 
คณะกรรมการสนับสนุนการจดัทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

  
 
 

10.2 กรณี... 
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 10.2 กรณีไม ่ม ีสมาช ิกสภาท้องถ ิ ่นไม ่ครบเต ็มจำนวนหร ือม ีการย ุบสภานท้องถิ่น                             
ให้คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่นและคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ ่นปฏิบัติหน้าที่ต่อ                  
โดยไม่ต้องนำข้อ 9.4 มาบังคับใช้ 
11. การใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 
 11.1 แผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2561 - 2565 และแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566 - 2570 
ให้ใช้เป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ ่มเติม และงบประมาณ                 
จากเงินสะสมในช่วงของแผนนั้น 
 11.2 กรณีไม่สามารถดำเนินการการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น การจัดทำแผน           
การดำเนินงาน การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นได้ตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด ให้ดำเนินการดังนี้ 

ขอขยายเวลา ผู้มีอำนาจ 
1) การจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น  
2) การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

ผู้ว่าราชการจังหวัด (ตามระเบียบจัดทำแผนฯ) 
ผู้บริหารท้องถิ่น (ตามระเบียบจัดทำแผนฯ) 

ขอผ่อนผัน ผู้มีอำนาจ 
1) การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ผู้ว่าราชการจังหวัด 

ข้อมูลจาก: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
 11.3 กรณีผู ้มีอำนาจ พิจารณาไม่อนุญาตหรือไม่ผ่อนผันหรืออยู่ ในระหว่างการพิจารณา          
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามปกติ โดยไม่ต้องรอการพิจารณาของผู้มีอำนาจ 
12. การประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 12.1 การประสานแผนระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยกัน 
 - ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดประกาศกำหนดกรอบการประสานแผนในระดับอำเภอ         
/จังหวัดและห้วงระยะเวลาการประสานแผนให้สอดคล้องกับกระบวนการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัด (ว 7467) 
 - ประกาศฯ ประกอบด้วย กรอบการประสานแผน ห้วงระยะเวลา หลักเกณฑ์ วิธีการ 
ประเด็นยุทธศาสตร์ที ่เกี ่ยวข้องกับแผนในระดับจังหวัด/กลุ ่มจังหวัดหรืออำนาจหน้าที ่ขององค์การบริหาร                 
ส่วนจังหวัด 
 - ให้ประธานประสานแผนพัฒนาท้องถิ ่นในระดับอำเภอ (นายก อปท.) จัดประชุ ม
คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในระดับอำเภอ อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง จัดส่งโครงการหรือครุภัณฑ์             
ให้กับองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
 - ให้คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในระดับจังหวัด จัดประชุมเพื่อพิจารณา
นำไปบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ ่นขององค์การบร ิหารส่วนจ ังหวัด ตามความเหมาะสมและงบประมาณ 
(คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในระดับจังหวัดและคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นสามารถจัดประชุม
พร้อมกันได้) 
 - กรณีคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ ่นในระดับอำเภอไม่อาจจัดประชุมได้            
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นส่งโครงการให้กับองค์การบริหารส่วนจังหวัดได้โดยตรง เพื ่อให้จัดประชุม
คณะกรรมการฯ ในระดับจังหวัดต่อไป 
 
 
 

12.2 การประสาน... 
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 12.2 การประสานแผนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนและประสาน
แผนพัฒนาพื้นที่ในระดับอำเภอและตำบล พ.ศ. 2562 
 - เมื่อคณะกรรมการหมู่บ้าน/ชุมชน มีแผนหมู่บ้าน/ชุมชนแล้ว ต้องจัดส่งให้องค์การ
บริหารส่วนตำบล/เทศบาล เพื่อให้คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนฯ 
พิจารณานำแผนพัฒนาหมู่บ้าน/ชุมชน บรรจุลงในแผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต./เทศบาล และไม่ต้องจัดประชุม
ประชาคมท้องถิ่น 
 - กรณีโครงการใดไม่ได้อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ต้องนำ           
มาบรรจุลงในแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
13. การจัดทำแผนพัฒนาสุขภาพระดับพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 - เมื่อคณะกรรมการสุขภาพระดับพ้ืนที่ (กสพ.) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดพิจารณาเห็นชอบ
แผนพัฒนาสุขภาพระดับพื้นที่และนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ประธาน กสพ.) ประกาศใช้แผนฯ แล้ว             
ให้นำไปบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรบริหารส่วนจังหวัด โดยดำเนินการตามข้อ 22/2 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  
14. การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 14.1 การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ประกอบด้วย การจัดทำหรือทบทวน          
การเพิ่มเติม การเปลี่ยนแปลง และการแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการติดตามโครงการหรือครุภัณฑ์บริการ
สาธารณะที่นำไปจัดทำเป็นงบประมาณรายจ่ายประจำปี/เพิ่มเติม การใช้จ่ายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ           
และเป็นการติดตามการใช้งบประมาณรายจ่ายตามแผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 14.2 ให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ดำเนินการอย่างน้อยปีละ          
1 ครั้งภายในเดือนธันวาคมของทุกปี โดยให้รายงานผลและเสนอความเห็นต่อผู้บริหารท้องถิ่น เมื่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้รับรายงานผลให้ตรวจสอบและมีความเห็น แล้วจัดทำเป็นประกาศผลการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาท้องถิ่นประจำปี (ปิดประกาศให้ประชาชนทราบเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันลงนาม
ประกาศ) 
 14.3 เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นประจำปีแล้ว  
ให้เสนอเป็นญัตติต่อประธานสภาท้องถิ่น และบรรจุไว้ในวาระการประชุมสภาท้องถิ่นเพื่อเป็นการรับทราบ                  
ในสมัยประชุมสภาสมัยสามัญหรือสมัยวิสามัญก็ได้ สมาชิกสภาท้องถิ่นสามารถสอบถาม/เสนอความเห็นได้        
และให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือคณะกรรมการติดตามและประเมินผลฯ ตอบข้อซักถาม 
 14.4 เมื ่อสภาท้องถิ ่นรับทราบประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น
ประจำปีแล้ว กรณีสภาท้องถิ่นมีการเสนอความเห็น ให้ประธานสภาฯ แจ้งผู้บริหารท้องถิ่น ไม่ควรเกิน 15 วัน 
นับแต่วันที่ประชุมสภาท้องถิ่นรับทราบ และให้ผู้บริหารท้องถิ่นจัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือทราบ
ข้อเสนอความเห็นและนำไปปรับปรุงเพื่อการพัฒนาท้องถิ่นต่อไป 
15. การจัดเก็บข้อมูลเพื่อใช้ในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถใช้ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) และข้อมูล กชช. 2ค 
มาใช้ในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 - ให้การสนับสนุนแก่หน่วยงานอื่นๆ หรือผู้ที่สนใจร้องขอ โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ              
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

 
16. การปฏิบัติ... 
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16. การปฏิบัติตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 
 - การปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุข   
ของประชาชน เพื่อให้การบริหารราชการท้องถิ่นบรรลุเป้าหมายอย่างน้อยต้องเกิดประโยชน์สุขของประชาชน           
เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ และมีประสิทธิภาพ/เกิดความคุ้มค่าในเชิงภารกิจของรัฐ 
 - ในการจัดทำหรือทบทวน การเพิ ่มเติม การเปลี ่ยนแปลง การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น                 
ต้องมีความสัมพันธ์กับการจัดทำบริการสาธารณะ กิจกรรมสาธารณะ ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปีและแผนอื่นๆ                 
ที่เกี ่ยวข้อง ประกอบด้วย รายละเอียดโครงการ วัตถุประสงค์ เป้าหมาย งบประมาณ ผลที่คาดว่าจะได้รับ            
และกำหนดตัวชี้วัดในการประเมินผลสำเร็จโครงการ 
 - การแต่งตั้งคณะกรรมการ อนุกรรมการ และคณะทำงาน ให้ระบุชื่อ สกุล ตำแหน่ง/หน่วยงาน 
(ถ้ามี) กรณีเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น ควรระบุเขตเลือกตั้ง กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ควรระบุความรู้ความสมารถ            
แต่ละด้าน กรณีเป็นผู ้แทนประชาคมท้องถิ ่น ควรระบุหมู ่บ้าน/ชุมชน กรณีเป็นหัวหน้าส่วนการบริหาร              
(สำนัก/กอง) ควรระบุตำแหน่งปัจจุบันให้ชัดเจน 
17. การเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น  สามารถดำเนินการเบิกค่าตอบแทน ค่าใช ้สอย ค่าว ัสดุ                            
ค่าสาธารณูปโภคได้ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562  
 - สำหรับการจัดประชุมหรือการดำเนินการ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นดำเนินการ                   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548                  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
ฝ่ายนโยบายและแผนงาน 

โทร. 0 3641 1040 ต่อ 104 



   
 

สรุปสาระสำคัญของหนงัสือกระทรวงมหาดไทย 
ที่ มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 

เร่ือง แนวทางการปฏิบัติตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 


